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La Molina, 27 de julio del 2021 

 
 

OFICIO MULTIPLE Nº 0100 - 2021/DIR.UGEL06/ASGESE 
 

Señores(as): 
Directores(as) de las Instituciones Educativas Públicas de la UGEL N°06 

 
ASUNTO : Invitación a participar en Talleres Maratónicos de capacitación en 

Convivencia Escolar, Gestión de Riesgos de Desastres y APAFA, dirigido 
a Directivos, Comité TOE, Comisión de Riesgos y Desastres y Comisión 
Ambiental de las Instituciones Educativas de la UGEL N° 06. 

 
REFERENCIA : a) Expediente MPT2021-EXT- 0037218 

b) Plan Anual de Trabajo – ASGESE 
 

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente y a la vez en atención a los documentos 
de lareferencia, poner de conocimiento de su representada que, la Unidad de Gestión Educativa 
Local N° 06 a través del Área de Supervisión y Gestión del Servicio Educativo, en coordinación 
con los Equipos de: Convivencia Escolar, Riesgo y Desastres y APAFA, ha programado Talleres 
Maratónicos de capacitación en: Convivencia Escolar, Gestión de Riesgos y APAFA, 
dirigido a Directivos, Comité TOE, Comisión de Riesgos y Desastres, Comisión Ambiental de las 
Instituciones Educativas de la UGEL N° 06; cuyos talleres se llevarán a cabo conforme la 
programación que se detalla a continuación: 

 

DIA HORA 
REDES 

EDUCATIVAS 
ENLACE DEL EVENTO (Link) TEMAS 

 09:00 Am - 10:45 Am 1, 2 , 3 Unirse a la reunión Zoom 
1. Formación del Comité de 
Bienestar. 
2. Conformación de APAFA 
para el año 2022 y 2023. 
3. Plan de Emergencia 
Familiar. 

11:00 Am - 12:45 Pm 4, 5, 6 02/08/2021 https://bit.ly/3Bsv3M2 
03:00 Pm - 04:45 Pm 7, 8, 9 

 09:00 Am - 10:45 Am 12, 19. 20 ID de reunión: 925 6100 

03/08/2021 11:00 Am - 12:45 Pm 13, 14, 15 2839 
03:00 Pm - 04:45 Pm 16, 17, 18  Código de acceso: 

04/08/2021 09:00 Am - 10:45 Am 10. 11 
001482 

 
Por consiguiente, por la importancia que tiene el evento programado, se le solicita participar y/o 
dar las facilidades pertinentes al personal involucrado para la capacitación. 

 

Cabe señalar que, en el marco de las atribuciones conferidas por la Resolución Directoral 
N°0212- 2021, la jefatura de ASGESE remite el presente documento, para los fines pertinentes. 

 

Es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideración. 
 

Atentamente, 
 

SDCS/J-ASGESE 

MPS/CONV.ESCOLAR 

FCV/ESIE 

JFV/E.GRD 

 
ADJUNTO: Plan de Ruta de la charla por día. 
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PLAN DE RUTA PARA EL DESARROLLO DE TALLERES MARATONICOS DE CAPACITACION EN 
CONVIVENCIA ESCOLAR, GESTIÓN DE RIESGO Y APAFA 

 
1. DATOS INFORMATIVOS: 

Directora de la UGEL: Dra. María Milagros Alejandrina Ramírez Baca 
Jefe de ASGESE: Daniel Segundo Cabrera Sánchez 
Equipos: CONVIVENCIA ESCOLAR, GESTION DE RIESGO Y APAFA - ASGESE 
Fechas: del 02/08/2021 al 04/08/20021 

 
2. OBJETIVO: 

Sensibilizar a miembros Directivos y comités para la conformación, de los distintos comités de Trabajo en las 
Instituciones Educativas. 

 
3. PUBLICO OBJETIVO: 

 Directivos e integrantes de Comité TOE. 

 Directivos e integrantes de los Comités. 

 Directivos e integrantes de la Comisión de Gestión de Riesgo y Desastres y Comisión Ambiental. 

 
4. DURACION DE LA CHARLA: 

1.45 hora cronológicas por grupo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. PROCESO METODOLÓGICO: 

http://www.ugel06.gob.pe/
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02/08/2021 
HORA ACTIVIDAD TIEMPO DESCRIPCION METODOLOGICA RESPONSABLE MATERIALES 

08:50 Am a 09:00 Am 

10:50 Am a 11:00 Am 

02:50 Pm a 03:00 Pm 

 
 

Apertura de la sala 

 
10 minutos antes de 

la hora de inicio 

 
1. Prueba de control de micrófonos, cámaras 

y conectividad. 

 
 

Moderador 

 

PPT 

Video 

Audio 

 
 

09:00 am a 09:05 Am 

11:00 Am a 11:05 Am 

03:00Pm a 03:05 Pm 

 
 
 
 

Inicio de Reunión 

 
 
 
 

05 minutos 

 

2. Palabras de Bienvenida. 

3. Presentación del Objetivo de la reunión. 

4. Comunicar las norma de convivencia. 

- Levantar la mano para participar. 

- Desactivar los audios cuando no participa. 

- Participar ante las dudas. 

- Registrar su asistencia 

 
 
 
 

Moderador 

 
 

 
PPT 

Video 

09:05 am a 09:10 Am 

11:05 Am a 11:10 Am 

03:05 Pm a 03:10 Pm 

 
 

Bienvenida 

 
 

05 minutos 

 
5. Palabras de bienvenida de la Jefatura de 

ASGESE. 

 
 

Mg. Segundo Cabrera S. 

 
 

Video 

09:10 Am a 09:13 Am 

11:10 Am a 11:13 Am 

03:10 Pm a 03:13 Pm 

 
Inicio de Presentación de 

Ruta 

 
 

03 minutos 

 
6. El moderador presenta a los especialistas 

ponentes de los temas a disertar. 

 
 

Moderador 

 
 

PPT 

09:13 Am a 09:38 Am 

11:13 Am a 11:38 Am 

03:13 Pm a 03:38 Pm 

 

Participación del Equipo de 

Convivencia Escolar 

 

 
25 minutos 

 

 
7. Taller Formación del Comite de Bienestar 

 

Psic. Rocío Santayana R. 
 

 
PPT 

Psic. Fiorella Berenice Z. 

Psic. Flor Jauregui H. 

09:38 Am a 09:43 Am 

11:38 Am a 11: 43 Am 

03:38 Pm a 03:43 Pm 

 
 

Preguntas y respuestas 

 
 

05 minutos 

 
 
8. Ronda de Preguntas 

 
 

Moderador 

 
 

Audio 

9:43 Am a 10:08 Am 

11:43 Am a 12:08 Pm 

03:43 Pm a 04:08 Pm 

 
Participación del Equipo de 

APAFA 

 
 

25 minutos 

 
9. Taller Conformación de APAFA para el 

año 2022 y 2023 

 
 

Lic. Fernando Cardenas V. 

 
 

PPT 

10:08 Am a 10:13 Am 

12:08 Pm a 12:13 Pm 

04:08 Pm a 04:13 Pm 

 
 

Preguntas y respuestas 

 
 

05 minutos 

 
 

10. Ronda de Preguntas 

 
 

Moderador 

 
 

Audio 

10:13 Am a 10:38 Am 

12:13 Pm a 12: 38 Pm 

04:13 Pm a 04:38 Pm 

 
Participación del Equipo de 

Riesgo y Desastres 

 
 

25 minutos 

 
 
11. Taller Plan de Emergencia familiar 

 
 

Lic. Jenny Flores V. 

 
 

PPT 

10:38 Am a 10:43 Am 

12:38 Pm a 12:43 Pm 

04:38 Pm a 04:43 Pm 

 
 

Preguntas y respuestas 

 
 

05 minutos 

 
12. El moderador da parte a las preguntas de 

los oyentes. 

 
 

Moderador 

 
 

Audio 

10:43 Am a 10: 45 Am 

12:43 Pm a 12:45 Pm 

04:43 Pm a 04:45 Pm 

 
Cierre 

 
02 minutos 

 
13. Moderador cierra el certamen. 

 
Moderador 

 
Audio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
03/08/2021 
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HORA ACTIVIDAD TIEMPO DESCRIPCION METODOLOGICA RESPONSABLE MATERIALES 

08:50 Am a 09:00 Am 

10:50 Am a 11:00 Am 

02:50 Pm a 03:00 Pm 

 
 

Apertura de la sala 

 
10 minutos antes de 

la hora de inicio 

 
1. Prueba de control de micrófonos, cámaras 

y conectividad. 

 
 

Moderador 

 

PPT 

Video 

Audio 

 

 
09:00 am a 09:05 Am 

11:00 Am a 11:05 Am 

03:00Pm a 03:05 Pm 

 
 
 

 
Inicio de Reunión 

 
 
 

 
05 minutos 

 
2. Palabras de Bienvenida. 

3. Presentación del Objetivo de la reunión. 

4. Comunicar las norma de convivencia. 

- Levantar la mano para participar. 

- Desactivar los audios cuando no participa. 

- Participar ante las dudas. 

- Registrar su asistencia 

 
 
 

 
Moderador 

 
 
 

PPT 

Video 

09:05 am a 09:10 Am 

11:05 Am a 11:10 Am 

03:05 Pm a 03:10 Pm 

 
 

Bienvenida 

 
 

05 minutos 

 
5. Palabras de bienvenida de la Jefatura de 

ASGESE. 

 
 

Mg. Segundo Cabrera S. 

 
 

Video 

09:10 Am a 09:13 Am 

11:10 Am a 11:13 Am 

03:10 Pm a 03:13 Pm 

 
Inicio de Presentación de 

Ruta 

 
 

03 minutos 

 
6. El moderador presenta a los especialistas 

ponentes de los temas a disertar. 

 
 

Moderador 

 
 

PPT 

09:13 Am a 09:38 Am 

11:13 Am a 11:38 Am 

03:13 Pm a 03:38 Pm 

 
Participación del Equipo de 

Convivencia Escolar 

 
 

25 minutos 

 
 

7. Taller Formación del Comite de Bienestar 

Psic. Luis Yacila O. 
 
 

PPT 
Psic. Gladys Torres C. 

Psic. Claudia Rubio G. 

09:38 Am a 09:43 Am 

11:38 Am a 11: 43 Am 

03:38 Pm a 03:43 Pm 

 
 

Preguntas y respuestas 

 
 

05 minutos 

 
 
8. Ronda de Preguntas 

 
 

Moderador 

 
 

Audio 

9:43 Am a 10:08 Am 

11:43 Am a 12:08 Pm 

03:43 Pm a 04:08 Pm 

 
Participación del Equipo de 

APAFA 

 
 

25 minutos 

 
9. Taller Conformación de APAFA para el 

año 2022 y 2023 

 
 

Lic. Fernando Cardenas V. 

 
 

PPT 

10:08 Am a 10:13 Am 

12:08 Pm a 12:13 Pm 

04:08 Pm a 04:13 Pm 

 
 

Preguntas y respuestas 

 
 

05 minutos 

 
 

10. Ronda de Preguntas 

 
 

Moderador 

 
 

Audio 

10:13 Am a 10:38 Am 

12:13 Pm a 12: 38 Pm 

04:13 Pm a 04:38 Pm 

 
Participación del Equipo de 

Riesgo y Desastres 

 
 

25 minutos 

 
 

11. Taller Plan de Emergencia familiar 

 
 

Lic. Jenny Flores V. 

 
 

PPT 

10:38 Am a 10:43 Am 

12:38 Pm a 12:43 Pm 

04:38 Pm a 04:43 Pm 

 
 

Preguntas y respuestas 

 
 

05 minutos 

 
12. El moderador da parte a las preguntas de 

los oyentes. 

 
 

Moderador 

 
 

Audio 

10:43 Am a 10: 45 Am 

12:43 Pm a 12:45 Pm 

04:43 Pm a 04:45 Pm 

 
Cierre 

 
02 minutos 

 
13. Moderador cierra el certamen. 

 
Moderador 

 
Audio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

04/08/2021 
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HORA ACTIVIDAD TIEMPO DESCRIPCION METODOLOGICA RESPONSABLE MATERIALES 
 

08:50 Am a 09:00 Am 
 

Apertura de la sala 
10 minutos antes de 

la hora de inicio 

1. Prueba de control de micrófonos, cámaras 

y conectividad. 

 
Moderador 

PPT 

Video 

Audio 

 
 
 
 

09:00 am a 09:05 Am 

 
 
 

 
Inicio de Reunión 

 
 
 

 
05 minutos 

 

2. Palabras de Bienvenida. 

3. Presentación del Objetivo de la reunión. 

4. Comunicar las norma de convivencia. 

- Levantar la mano para participar. 

- Desactivar los audios cuando no participa. 

- Participar ante las dudas. 

- Registrar su asistencia 

 
 
 

 
Moderador 

 
 
 

PPT 

Video 

09:05 am a 09:10 Am Bienvenida 05 minutos 
5. Palabras de bienvenida de la Jefatura de 

ASGESE. 
Mg. Segundo Cabrera S. Video 

 

09:10 Am a 09:13 Am 
Inicio de Presentación de 

Ruta 

 
03 minutos 

6. El moderador presenta a los especialistas 

ponentes de los temas a disertar. 

 
Moderador 

 
PPT 

09:13 Am a 09:38 Am 
Participación del Equipo de 

Convivencia Escolar 

 

25 minutos 
 

7. Taller Formación del Comite de Bienestar 
 

Psic. Graciela Asparrin P. 
 

PPT 

09:38 Am a 09:43 Am Preguntas y respuestas 05 minutos 8. Ronda de Preguntas Moderador Audio 

9:43 Am a 10:08 Am 
Participación del Equipo de 

APAFA 
25 minutos 

9. Taller Conformación de APAFA para el 
año 2022 y 2023 

Lic. Fernando Cardenas V. PPT 

10:08 Am a 10:13 Am Preguntas y respuestas 05 minutos 10. Ronda de Preguntas Moderador Audio 

10:13 Am a 10:38 Am 
Participación del Equipo de 

Riesgo y Desastres 
25 minutos 11. Taller Plan de Emergencia familiar Lic. Jenny Flores V. PPT 

10:38 Am a 10:43 Am Preguntas y respuestas 05 minutos 
12. El moderador da parte a las preguntas de 
los oyentes. 

Moderador Audio 

10:43 Am a 10: 45 Am Cierre 02 minutos 13. Moderador cierra el certamen. Moderador Audio 
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